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fn atentia candidatilor inscrigi la Concursul pentru ocuparea postului
vacant de SECRETAR, perioadi nedeterminati

Conform Regulamentului privind organizarea §i desfasurarea concursului
pentru ocuparea funcfiei de secretar, perioadd nedeterminatd, la $coala Profesionald
Gropnita, inregistrat la nivelul unititii de invatimént cu nr. 673/03.09.2025, al Procedurii
operationale privind organizarea, desfasurarea si evaluarea probei scrise din cadrul
concursului pentru ocuparea functiei de SECRETAR, perioadi neterminatd, inregistratd la
nivelul unititii de invatdmant cu nr. 674.1/03.09.2025 si al Procedurii privind organizarea,
desfasurarea §i evaluarea probei de interviu i a probei practice, din cadrul concursului
pentru ocuparea funcfiei de secretar, perioadd neterminatd, inregistrati la nivelul unitatii de
invitamant cu nr. 675.1/03.09.2025, probele de examen sunt:

1. Proba scrisi — consti in rezolvarea de cétre candidati, in maximum 120 de minute, a
unui test cu 3 subiecte, ce vizeazd capacitafi cognitive §i competenfe de management.
Subiectul 1 cuprinde 6 itemi obiectivi, cu alegere multipld, avind o singurd varianti de
raspuns corecta.

Subiectul 2 cuprinde 3 itemi semiobiectivi, cu rispuns deschis.
Subiectul 3 cuprinde 1 item de tip subiectiv, cu rdspuns construit/dezvoltat.
Punctajul obtinut la proba scrisd se poate contesta in termenul previdzut de calendarul

concursului, afigat pe site-ul scolii.

2. Proba practici §i de interviu se desfisoard in intervale de cite 30 de minute pentru
fiecare candidat care a obtinut cel putin nota 50 de puncte la proba scrisé §i consta in:
Durata probei de evaluare a competentelor digitale este de 15 minute pentru fiecare
candidat.
Proba de interviu vizeazi intrebdri privind:
- modalititii de solufionare a situatiei problemd privind legislatia §i cunostinte
profesionale

- gestionarea situatiei de crizi, dovedind abilita{i organizatorice §i administrative



- imbunatatirea comunicérii §i a relationarii
in vederea edificarii asupra punctajului aferent indicatorilor, membrii comisiei pot adresa
intrebari candidatului pe toatd durata desfagurarii probei sau la finalul acesteia.
Punctajul obtinut la proba practica si la interviu se poate contesta in termenul previzut de

calendarul concursului, afigat pe site-ul scolii.
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