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In aten�ia candida�ilor înscri_i la Concursul pentru ocuparea postului 
Vacant de SECRETAR, perioad� nedeterminat� 

Conform Regulamentului privind organizarea �i desf�_urarea concursului 
pentru ocuparea func�iei de secretar, perioad� nedeterminat�, la ^coala Profesional� 
Gropnija, înregistrat la nivelul unit��ii de înv���mânt cu nr. 673/03.09.2025, al Procedurii 
opera�ionale privind organizarea, desf�_urarea �i evaluarea probei scrise din cadrul 
concursului pentru ocuparea func�iei de SECRETAR, perioad� neterminat�, înregistrat� la 
nivelul unit��ii de înv���mânt cu nr. 674.1/03.09.2025 �i al Procedurii privind organizarea, 
desf�_urarea �i evaluarea probei de interviu �i a probei practice, din cadrul concursului 
pentru ocuparea func�iei de secretar, perioad� neterminat�, înregistrat� la nivelul unit��ii de 
înv���mânt cu nr. 675.1/03.09.2025, probele de examen sunt: 

1. Proba scris� - const� în rezolvarea de c�tre candida�i, în maximum 120 de minute, a 

unui test cu 3 subiecte, ce vizeaz� capacit�i cognitive �i competen�e de management. 

Subiectul 1 cuprinde 6 itemi obiectivi, cu alegere multipl�, având o singur� variant� de 
r�spuns corect�. 

Subiectul 2 cuprinde 3 itemi semiobiectivi, cu r�spuns deschis. 
Subiectul 3 cuprinde l item de tip subiectiv, cu r�spuns construit/dezvoltat. 

Punctajul ob�inut la proba scris� se poate contesta în termenul prev�zut de calendarul 

concursului, afi_at pe site-ul _coli. 

2. Proba practic� �i de interviu se desf�_oar� în intervale de câte 30 de minute pentru 

fiecare candidat carea ob�inut cel pu�in nota 50 de puncte la proba scris� �i const� în: 

Durata probei de evaluare a competen�elor digitale este de 15 minute pentru fiecare 
candidat. 

Proba de interviu vizeaz� întreb�ri privind: 

modalit��i de solu�ionare a situa�iei problem� privind legisla�ia �i cuno_tin�e 
profesionale 

gestionarea situa�iei de criz�, dovedind abilit��i organizatorice �i administrative 
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- îmbun�t��irea comunic�rii _i a rela�ion�rii 

În vederea edific�rii asupra punctajului aferent indicatorilor, membrii comisiei pot adresa 
întreb�ri candidatului pe toat� durata desf�_ur�rii probei sau la finalul acesteia. 

Punctajul ob�inut la proba practic� �i la interviu se poate contesta în termenul prev�zut de 
calendarul concursului, afi_at pe site-ul _colii. 

Data: 24.09.2025 
Pre_edinte Comisie, 

Prof. Ro_u Elena-Mibaela 
Membri, 

Rotariu Daniela 
Caiter L¯cr�mioara 

Secretar, 
Prof. Pintilie Iustina 
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